@ assist

O Assistente de Digitalizacaoagora é o holmes assist.

O holmes assist € umaferramenta que possibilita classificar, digitalizar e subir
seus documentos paraoholmes diretode escaners, docomputador e até mesmo
dawebcam deformasimples erapida.

Guia de uso
v 1.1
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(h) assist

Realizar login no holmes assist

Parainiciar qualquer atividade no holmes assist é necessario
instala-lonasuamaquina. Casoaindanaotenhabaixe o
holmes assist em : http://assist.holmesdoc.com/

L o Configuragdes X
1. Paracomecar suas atividades no holmes assist e
necessarios inserira sua URL do holmes (exemplo: HTTPSy/ ~ | minhaempresaholmesdoc.com X
nomedaempresa.holmesdoc.com) e o nome da sua
minhaempresa
empresa.
Configuragdes avancadas >
2. Essatelasd aparecerda noprimeiroacessodo usuariono
holmes assist. @aSS|St
" .
Casoa sua empresa trabalhe com proxy cligue em . Configuragdes x
configuracoes avancadas e preencha os campos com o servidor
de proxy’ porta, Usua'rjo esenha_ HTTPS// ~ || minhaempresa.holmesdoc.com

minhaempresa

Configuragbes avangadas v

O/proxy Senha/proxy

Salvar
p)

3. Apdsclicarem “Salvar” vocé sera redirecionadoatela de
login e deverainserir o seu usuarioe senhado holmes.

Senha

Esqueci minha senha
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(h) assist

Como configurar o escaner?

Depois de ter realizado o login no holmes assist é hora de comecar a utiliza-lo. Casovocé naotenha o
holmes assistinstaladonasuamaquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

Inicialmente pode-se configurartodo o escaner paraagilizar adigitalizacao dos documentos.

1. Paracomecara configurar, bastaclicarnoiconede engrenagem localizado na
barra superior na area dadireita.

2. Ao clicarnoicone, sera exibidoumajanelaparaque possaconfigurar as seguintes opcoes:

a)] Omodelodeseu escaner.Se aparecer mais deum, selecione o escaner que estiver conectadoem
suamaquina;
O nome do escaner sd ira aparecer se o drive do fabrincante estiver instaladona maquina, caso nao
aparececa nenhum escaner na lista instale o drive do escaner que deseja trabalhar.

a) As cores que desejaescanear os documentos;
Paraum bom desempenhodoescaner e qualidade na extracao paradados pesquisaveis noholmes o

ideal é que a opcao DPI esteja configurada com onumero 300. Abaixo disso, a extracao do texto fica
com menor precisao.

Configuragdes Sobre
Scanner: KODAK Scanner: i900~ Cores: Colorida v
dpi: 300 - Qualidade: 100 %

[] Exibir configuragdes do scanner

m
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(h) assist

3. Apodster configurado, clique em “Salvar”, paraque as alteracoes
: ' Salvar
surtam efeito.

* Nem todos os modelos de escaner tem a opcao para exibir a configuracao do escaner. Alguns deles sera
necessario deixar essa opcao “Exibir configuragoes do escaner”desmarcada.

Ao selecionar “Exibir configuracdes do escaner” e clicar em “Digitalizar” abrirdumajanelade
configuracaodo escaner pertencente ao fabricante e vocé poderafazer algumas configuracoes
avancadas, exemplo:

* Configurarescaneamento frente e verso;

» Configurar paraignorar paginas em branco;

Configuragées Sobre
Scanner: KODAK Scanner: i900~ Cores: Colorida v
dpi: 300 - Qualidade: 100 %

[J Exibir configuragées do scanner

%
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Escanear documentos avulsos

Depois de realizar o login no holmes assist € horade comecar a utiliza-lo. Casovocé nao tenhao
holmes assistinstalado nasuamaquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

Portantovamos criar um documento avulso.

A opcao dedocumentos avulsos permite que vocé digitalize documentos e ja classifique noproprio
assist, sem a necessidade de classificacao posterior no holmes.

1. Paraenviar um documento avulso classificado no
holmes vocé deverd selecionara opc¢ao Digitalizar:
“Documentos avulsos”, coloque as folhas no
escaner e selecione a opcaodigitalizareclique

sobreela. D Processo de Admis...

[} Documentos avulsos

= Digitalizar -
& Enviar para

2. Aguarde o periodo dedigitalizacdodetodasas paginas.

Scaneando...

Por favor aguarde.
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(h) assist

3. Aposrealizara digitalizacao de todas as paginas, vocé conseguiravisualizar aquantidade de
paginas. Além dissovocé pode substituiruma pagina previamente ja escaneada, rotacionar ou até
mesmo excluir.

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q

4. Parasepararos documentos por natureza, selecione odocumento clicando sobreele (aborda
ficard na corazul) ou sendomais de um documento pertencente amesma natureza, bastaclicar
sobrecadaum.Cliquenaopcao “Criardocumento” e escolhaa natureza.

® 0 c o CHE

° Documentos/Péaginas ndo separadas

Criar documento ~

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q
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(h) assist

5. Certifique-sequetodos os documentos estao em suas

respectivas naturezas e clique em "Prosseguir”.
Prosseguir =2

* Caso nao informe a natureza de algum documento que foi
digitalizado vocé ndo consequird prossegquir. E necessario
informar a natureza de todos os documentos antes de ir para a
tela de classificacao.

6. Natela de classificacao, aopcao “Agrupar
Classificacao” virda marcada automaticamente. Esta

opcao é paraos casos de classificacaoem loteonde o Classificagdo do documento
holmes assistagrupara os campos de todos os
documentos e vocé podera classificar todos deuma M Agrupar classificagao

Unicavez. Exemplo: todos os documentos sao referente
ao mesmo cliente ou no caso de concessionarias, varios
documentos referenteamesma placade um veiculo.

7. Casoa classificacaoseja distinta paracadadocumento Classificacdo do documento
escaneado, desmarque aopcao “Agrupar Classificacao”
e classifiqueum aum. [0 Agrupar classificagao

8. Apos escolher como iraclassificar clique em "Enviar”.

9. Vocéseraredirecionado paraa paginainicial com o histéricode todos os documentos escaneados
visualizando assim o status de cadadocumento.

Atividades
Processo/Documento N° de pagina... Criado em Status Acoes
> Documentos avulsos 4 06/11/2015 08:19:40 ) Enviando m
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Independente do status, o holmes assist permite que vocé inicie outra

digitalizacao. Nao é necessario aguardar o envio dos documentos. Status
Legendade Status:
« Enviado: Arquivo enviado para o Holmes. Em aberto
 Em aberto: Atividadeaindanaofinalizada. L
» Enviando: Enviandoarquivo paraoHolmes. Enviando
« Comerro: Erronoenvio doarquivoparao Holmes. ,

t\ Com erro!

v Enviado

Aindana telade status é possivel fazer a visualizacao de um documentoja enviado para
o holmes, clicando noicone (veja o exemploao lado). ®
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Escanear documentos relacionados

1. Depoisde realizaro login noholmes assist € horade
comecar a utiliza-lo. Casovocé naotenha o holmes assist
instaladonasuamaquinabaixeem :
http://assist.holmesdoc.com/

Portantovamos criar documentos relacionados.

Os documentos relacionados saoum conjuntode documentos
pertencentesaum processodaempresa.0 administradordo
holmes € quem configura os documentos relacionados e cria os
processos.

Paraenviar documentos relacionados vocé deveraclicarno
nomedo processo.

2. Ao criar um processonoladoesquerdovocé conseguira
identificar os documentos do processo e os que sao
obrigatorios.

*0s documentos obrigatorios sao identificados com *,

3. Emseguidacoloqueas folhas noescaner, selecionea
opcdode “Digitalizar” eclique sobreela.
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Digitalizar:

D Processo de Admis...

D Documentos avulsos

& Enviar para

I@rocesso de Admissao

(0) Comprovanted... A
*(0) Comprovante d...
*(0) CPF
*(0) Copia da Cartei...
*(0)Foto3x4
* (0 ) Registro Geral...

*(0) Titulo de Eleitor

= Digitalizar -




4. Aguardeoperiodode digitalizacaode todas as paginas.

Scaneando...

Por favor aguarde.

5. Apodsrealizara digitalizacao de todas as paginas, vocé conseguiravisualizar aquantidadede
paginas. Além dissovocé pode substituirumapagina previamente ja escaneada, rotacionar ou até
mesmo excluir.

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q
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(h) assist

6. Paraseparar os documentos por naturezavocé tera duas opcoes:
a) Opcao criardocumentos - selecione odocumento clicando sobre ele (abordaficard na cor
azul) ou sendo mais deum documento pertencente amesma natureza, basta clicar sobre
cadaum. Cliquenaopcao “Criardocumento” e escolha a natureza.

@0 c &

o Documentos/Paginas ndo separadas

~

Criar documento ~

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q

b) Opcao arrastar documentos - Vocé pode selecionar os documentos correspondentes a
natureza e arrasta-los em cimadonome da naturezanocantoesquerdo.

*Caso vocé utilize o QR CODE [ver pagina 26) vocé visualizara os documentos ja separados e em suas
respectivas naturezas.

7. Certifique-se que todos os documentos estao
em suas respectivas naturezas e clique em Prosseguir =
“Prosseguir”.

* Caso tenha algum documento na sessao de
documentos/paginas ndo separadas vocé ndo consequira
prossegquir para classificaros documentos.

8. Efetuea classificacaode cadadocumento: Natela
declassificacdo, a opcdo "Agrupar Classificacao” Classificagao do documento
vird marcadaautomaticamente. Estaopcao é para
os casos de classificacaoem loteonde o holmes
assistagruparaos campos de todos os
documentos e vocé podera classificar todos de
uma unicavez. Exemplo: todos os documentos sao
referente ao mesmocliente ou no casode
concessionarias, varios documentos referente a
mesma placadeum veiculo.

M Agrupar classificagao
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(h) assist

9. Casoa classificacaoseja distinta paracadadocumento Cl if 50 do d t
escaneado, desmarque aopcao “Agrupar Classificacao” BB RV E L ST
e classifiqueumaum. [] Agrupar classificagao

10. Apos escolher como iraclassificar clique em "Enviar”.

11.Vocé sera redirecionado paraa paginainicial com o histdrico de todos os documentos
escaneados visualizando assim o status de cadadocumento.

Atividades
Processo/Documento N° de pagina... Criado em Status Acgoes
> Documentos avulsos 4 06/11/2015 08:19:40 " Enviando ]
11. Independente do status, o assist permite que vocéinicie outra
digitalizacdo. Nao é necessarioaguardar o envio dos documentos. Status
Legendade Status:
« Enviado: Arquivo enviado para o Holmes. Em aberto
+ Em aberto: Atividadeaindanaofinalizada. -
* Enviando: Enviandoarquivo paraoHolmes. Enviando
« Comerro: Errono envio doarquivo para o Holmes. .
t\ Com erro!
v Enviado
12. Ainda na telade status é possivel fazera visualizacaodeum
documentojaenviadoparao holmes, clicandonoicone(veja o
exemploaolado). ®
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Como inserir arquivos digitais no holmes assist ?

Depois de realizar o login noholmes assist é horade comecar
a utiliza-lo. Casovocé naotenha o holmes assistinstaladona
suamaquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

Digitalizar:

: N D Processo de Admis...
Portantovamos trabalhar com arquivos digitais.

1. Vocé podeenviar arquivos digitais classificados parao (@ Documentos avulsos
holmes escolhendoaopcdode “Documentos avulsos”, um
“processodaempresa”ou “Enviar para”. B Enviar para

2. Ao criar um processoou um documentoavulso, nolado
esquerdo, selecionea opcdo “Arquivos digitais” e clique B Arquivos digitais
sobreela.

3. Abrirdumajanelade arquivos doseu (@ Ecahersrqivo s oo X
. . . . <« v 1 |5 » Este Computador > Documentos v Pesquisar Documentos P
sistema operacional, selecione os arquivos e ’ ! E t =
A . . Organizar v Nova pasta =~ [
q u evoce d eSEJ ar enviar p ara o h Ol' mes e My Screen Shots Nome - Data de modificag... Tipo
C l- I q ueema b rir. > ¢@ OneDrive Implantagdo 03/11/2015 16:54 Pasta de arquivos
——_— ; (&) Minhas fontes de dados 25/09/201508:37  Pasta de arquivos
v = fste Computador Modelos Personalizados do Office 29/09/201511:07  Pasta de arquivos
*Vocé também pode pegar e arrastar os ‘ BFQ'*E“°T':b3'h‘ e WIS 108 ot de i
=| Documentos “| Apresentagao /10/20 12 Apresentagdo do ...
documentos do seu computador para o holmes > & Downloads
Assist. ;= megens
> D Msicas
> [@ Videos
> ‘im Disco Local (C:)
> = Files-Redspark (F
- . v < >
Nome: v| Todos os Arquivos (*.%) v
[ Cancelar
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(h) assist

4. Apds carregartodos os arquivos selecionados, vocé conseguiravisualizaraquantidadede

paginas.

° Documentos/Paginas ndo separadas

Prints.docx Q CPF-Cadastr.. Q

Paraseparar os documentos por natureza, selecione odocumento clicando sobre ele (aborda
ficarda na corazul). Importante destacar que vocé s6 conseguirajuntar arquivos digitais do tipo
JPEG, GIF e PNG, os demais tipos de arquivo como do Word, Excel, PDF, entre outros so6 sera

permitidoum arquivo por natureza.

° Documentos/Paginas ndo separadas

Criar documento ~
. | Criardocumento - |

W

Prints.docx Q CPF-Cadastr.. Q
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6. Certifigue-sequetodos os documentos estaoem
suas respectivas naturezas e cliqueem
"Prosseguir”.

* Caso tenha algum documento na sessao de
documentos/paginas ndo separadas vocé nao
consequira prosseguir para classificaros documentos.

7. Efetuea classificacaode cadadocumento
escaneado: Natela declassificacao, aopcao
"Agrupar Classificacao” vird marcada
automaticamente. Estaopcao € paraos casos de
classificacaoem lote onde o holmes assist
agruparaos campos de todos os documentos e
vocé podera classificar todos de uma uUnicavez.
Exemplo: todos os documentos sao referente ao
mesmo cliente ou no caso de concessionarias,
varios documentos referenteamesmaplacade
um veiculo.

8. Casoa classificacaoseja distintaparacada
documento escaneado, desmarque aopcao
"Agrupar Classificacao” e classifiqueum aum.

9. Apdsescolhercomo iraclassificar clique em
"Enviar”.

2016 holmes® - Todos os Direitos Reservados

Classificagao do documento

M Agrupar classificagéo

Classificagao do documento

[ Agrupar classificagao




10.Vocé sera redirecionado paraa paginainicial com o histdrico de todos os documentos escaneados
visualizando assim o status de cada documento.

Atividades
Processo/Documento N° de pagina... Criado em Status
> Documentos avulsos 4 06/11/2015 08:19:40 ™ Enviando

11. Independente do status o holmes assist permite que vocé inicie
outra digitalizacao. Nao é necessarioaguardar o envio dos
documentos.

Legendade Status:

* Enviado: Arquivo enviado parao Holmes.

* Em aberto: Atividadeaindanaofinalizada.

* Enviando: Enviandoarquivo paraoHolmes.

* Comerro: Errono envio doarquivo para o Holmes.

12. Ainda na telade status é possivel fazera visualizacaodeum
documentojaenviado parao holmes, clicandonoicone (veja o
exemploaolado).

2016 holmes® - Todos os Direitos Reservados

Agoes

&b

Status

Em aberto

) Enviando

"\ Com erro!

+ Enviado




Como inserir fotos da webcam no holmes assist ?

Depois de realizar o login noholmes assist é horade comecara
utiliza-lo. Casovocé naotenha o holmes Assist instalado na sua
maquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

Portantovamos trabalhar com arquivos dawebcam.

1. Vocé pode enviar arquivos dawebcam classificados parao
holmes escolhendoaopcdode “Documentos avulsos”, um
“processodaempresa” ou “Enviar para”.

2. Aocriar umprocesso, um documento avulso ou enviar para alguém
um documento, selecione no lado esquerdo, a opcao “foto da
webcam” eclique sobre ela.

3. Acionardautomaticamenteawebcam
paraquevoceé possa tirar foto.
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Digitalizar:
D Processo de Admis...
[) Documentos avulsos

& Enviar para

I8j Foto da webcam v




(h) assist

4. Apos carregartodos os arquivos selecionados, vocé conseguiravisualizar aquantidade de
paginas. Além dissovocé pode substituiruma pagina previamente ja escaneada, rotacionar ou até
mesmo excluir.

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q

5. Parasepararos documentos por natureza, selecione o documento clicando sobre ele (aborda
ficard na corazul) ou sendomais de um documento pertencente amesma natureza, bastaclicar
sobrecadaum.Clique naopcao “Criardocumento” e escolhaa natureza.

@ o o o CEEE

o Documentos/Paginas ndo separadas

Hl.lll!‘[

Criar documento ~

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q
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6. Certifique-se que todos os documentos estao

em suas respectivas naturezas e clique em
"Prosseguir”. Prosseguir =

* Caso tenha algum documento na sessao de
documentos/paginas ndo separadas vocé nao
consequira prossegquir para classificar os documentos.

7. Efetuea classificacaode cadadocumento
escaneado: Natela de classificacao, aopcao
"Agrupar Classificacao” vird marcada
automaticamente. Estaopcao é paraos casos de
classificacaoem loteonde o holmes assist . .
agruparaos campos de todos os documentos e Classificagdo do documento
vocé podera classificar todos de uma Unicavez.
Exemplo: todos os documentos sao referente ao
mesmo cliente ou no caso de concessionarias,
varios documentos referenteamesmaplacade
um veiculo.

M Agrupar classificagéo

8. Casoa classificacaoseja distinta paracada
documento escaneado, desmarque a opcao

. A . Classificagao do documento
Agrupar Classificacao” e classifiqueum aum.

[] Agrupar classificagao

9. Apdsescolhercomo iraclassificar clique em
"Enviar”.
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9. Vocéseraredirecionado paraa paginainicial com o historicodetodos os documentos escaneados
visualizando assim o status de cadadocumento.

Atividades
Processo/Documento N° de pagina... Criado em Status
> Documentos avulsos 4 06/11/2015 08:19:40 " Enviando

10. Independente do status o holmes assist permite que vocé inicie outra
digitalizacao. Nao é necessarioaguardar o envio dodocumento.

Legendade Status:

* Enviado: Arquivo enviado para o Holmes.

* Em aberto: Atividade ainda naofinalizada.

* Enviando: Enviandoarquivo paraoHolmes.

* Comerro: Errono envio doarquivo para o Holmes.

11. Ainda na telade status é possivel fazera visualizacaode um documento ja
enviado para o holmes, clicandonoicone (vejao exemploao lado).
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Status

Em aberto

) Enviando

'\ Com erro!

+ Enviado




Como enviar documentos para outros usuarios do holmes?

Depois de realizar o login noholmes assist € horade comecar
a utiliza-lo. Casovocé naotenha o holmes assist instalado na Digitalizar:
suamaquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

E possivel enviar documentos escaneados para outro usuario D Processo de Admis...
do holmes classificar.

[) Documentos avulsos

1. Paraenviar um documento paraoutrousuariodoholmes '
vocé devera selecionara opcao “Enviar para”. X Enviar para

2. Emseguidacoloqueas folhas noescaner, selecionea &2 Digitali
opcaode digitalizareclique sobreela. 'gtalizar !

3. Aguarde operiodo dedigitalizacao detodas as paginas.

Scaneando...

Por favor aguarde.
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4. Apdsrealizara digitalizacao de todas as paginas, vocé conseguiravisualizar aquantidade de
paginas. Além dissovocé pode substituiruma pagina previamente ja escaneada, rotacionar ou até

mesmo excluir.

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q

5. Parasepararos documentos, selecione odocumento clicando sobre ele (abordaficardna cor
azul), sendomais de um documento pertencente ao mesmo PDF, basta clicarsobre cada pagina
queird comporoarquivo. Clique naopcao "Criar documento” (neste casondo é necessario
selecionara Natureza, elaserd informadanoholmes pelousuario que classificar odocumento).

@ o o o CEEE

o Documentos/Paginas ndo separadas

Hl.lll!‘[

Criar documento ~

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q Pagina 4 Q
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(h) assist

6. Apos criar todos os documentos clique em "Prosseguir”,

_ o _ Prosseguir =
* Caso tenha algum documento na sessao de documentos/paginas ndo

separadas vocé nao consequira prossequir para classificar os documentos.

7. Casovocé tenhacriadomaisdeum documentoa )
opcao “Enviar todos os documentos para” vira Enviar para
marcada, se todos os documentos devem ser
enviados ao mesmo usuario mantenhaelamarcada,
escolhao usuarioquedeve recebere cliqueem
"Enviar”. Caso contrario desmarque aopcao “Enviar ol
todos os documentos para” e selecione o usuario

[M Enviar todos os documentos para

Cassio Mendes

quedevera receber cadadocumento, por fim clique A
em "Enviar” Danielle Reyes
Hans Trapp ‘“

Jaqueline Nascimento
Leandro Brambilla
Luciana Mc Donalds
Luciana Nogueira

Marcos

8. Vocéseraredirecionado paraa paginainicial com o histdricode todos os documentos escaneados
visualizando assim o status de cada documento.

Atividades
Processo/Documento N° de pagina... Criado em Status Acoes
> Enviar para 2 05/11/2015 11:44:37 + Enviado
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10. Independente do status o holmes assist permite que vocé inicie outra
digitalizacdo. Nao é necessarioaguardar o envio dos documentos.

Legendade Status:

* Enviado: Arquivo enviado parao Holmes.

* Em aberto: Atividade ainda naofinalizada.

* Enviando: Enviandoarquivo paraoHolmes.

* Comerro: Errono envio doarquivo para o Holmes.
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Status

Em aberto
) Enviando

'\ Com erro!

v Enviado




(h) assist

Como separar documentos de forma automatica direto do
escaner (QR CODE])?

Depois de realizar o login no holmes assist € horade comecar a utiliza-lo. Casovocé nao tenhao
holmes assistinstalado nasuamaquinabaixe em : http://assist.holmesdoc.com/

Paraseparardocumentos de formaautomatica é necessarioincluirumapaginaseparadora na frente
dos documentos aserem digitalizados.

1. Inicialmentevocé devera criar a pagina separadora (os codigos QR CODE) selecionando
o iconena barrasuperioradireita. o=

B3

2. Ird abrirumajanelaparavocé geraros QR CODES que necessitae paraisso escolhaa natureza
que desejagera-los.

*Vocé pode selecionar mais de uma natureza e gerar todos os QR CODES de uma Unica vez.

3. Apos selecionar as naturezas, clique nobotdo “Gerar paginas”.

Gerar QR Code

Selecione as naturezas que vocé deseja gerar o codigo QR Code.

Pesquise ou selecione uma natureza...

Registro Geral RG * CPF x
Comprovante de Residéncia % Copia da Carteira de Trabalho x
Certiddo de Casamento x Comprovante de escolaridade

k
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4. Ao clicarno botao “Gerar paginas” o navegadorira baixar automaticamente seus QR CODES.
Assim que for concluido, vocé poderavisualizar os QR CODES utilizando o software Adobe Acrobat

Reader. Nele aparecerao nomeda naturezaeaimagem do QR CODE.

CNH

Agora é s6 imprimireincluirals) paginals) geradals) com QR CODE na frente dos seus respectivos
documentos aserem digitalizados, ou seja,0 QR CODE de CNH, por exemplo, nafrente dacdpiada
CNH, o0 QR CODE de Nota Fiscal, nafrente da Nota e assim por diante. Apos a digitalizacao, os
documentos j& estarao separados com as naturezas definidas, assim vocé sé precisara classifica-los.
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Separar documentos mesma natureza

1. E possivel digitalizarvarios documentos de umamesma naturezae pedir paraque o sistematorne
cadapaginaem um unicodocumento. Exemplo: varias notas fiscais ou holerites. Paraisso é
necessarioter o holmes assistinstalado na suamaquina, casovocé nao tenhaaindabaixeem :
http://assist.holmesdoc.com/

1. Digitalize todos os documentos necessarios;
Selecione as paginas ea naturezados documentos.
3. Cliquenoiconena lateral direitae pecaparatornar cadapaginaum documento.

N

° Nota fiscal entrada Tornar cada pagina em um documento S

Pagina 1 Q Pagina 2 Q Pagina 3 Q
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